
    Na osnovu  člana 39. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja 
(„Službeni glasnik RS“ br. 120/04, 54/07 i 104/09) Izdavački zavod „Forum“, Vojvode Mišića br. 
1, Novi Sad objavljuje

                                                       INFORMATOR O RADU
                                          IZDAVAČKOG ZAVODA „FORUM“

I  OSNOVNI PODACI O INFORMATORU

      Informator o radu Izdavačkog zavoda „Forum“ pripremljen je na osnovu člana 39. Zakona o 
slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“ br: 120/04, 54/07 i 
104/09) i u skladu sa Uputstvom za objavljivanje informatora o radu državnog organa („Sl. glasnik 
RS“, br. 57/2006). Informator je objavljen u martu 2010. godine, na sajtu  www.forumliber.rs 
Informator se na zahtev zainteresovanog lica izdaje i u štampanom obliku.

     Za tačnost informacija i potpunost podataka u Informatoru odgovara direktor Ferenc Nemet.

II OPIS OVLAŠĆENJA  I OBAVEZA I ORGANIZACIONA STRUKTURA

    Delokrug rada Izdavačkog zavoda „Forum“ utvrđen je članom 3. Odluke o osnivanju izdavačkog 
zavoda „Forum“ – Forum Könyvkiadó Intézet, („Službeni list APV“ br: 7/2008), i članom 10. 
Statuta Izdavačkog zavoda „Forum“ („Službeni list APV“ br. 13/2008) 

   U vezi sa delokrugom rada  u Izdavačkom zavodu „Forum“ obavljaju se  redakcijski, normativno-
pravni, studijsko-analitički,  materijalno-finansijski, stručno-operativni i administrativni poslovi.

   U oblasti redakcijskih poslova  u Zavodu se obavljaju poslovi vezani za  izdavanje knjiga i  dva 
časopisa; „Híd” i „Létünk” (recenzija, lektura, prelom, uređivanje, revizija i sl.).

   U oblasti normativno-pravnih poslova obavljaju se  poslovi izrade  odluka i opštih  akata u vezi 
sa radom samog Zavoda (Statut, Pravilnik o unutrašnjoj organizacijij i sistematizaciji radnih mesta, 
Pravilnik o računovodstvu i sl.).

   U  oblasti studijsko-analitičkih poslova izrađuju se informacije, izveštaji i drugi materijal za 
Upravni i Nadzorni odbor kao i za osnivače (Nacionalni savet mađarske nacionalne manjine i 
Skupština Izvršnog veća AP Vojvodine).
 
   U oblasti materijalno-finansijskih poslova obavljaju se poslovi izrade finansijskog plana 
Zavoda, izveštaja o izvršenju finansijskog plana, finansijska dokumantecija za realizaciju javnih 
nabavki iz budžetskih donatorskih i sopstvenih sredstava i priprema zahteva za doznaku sredstava 
od strane Pokrajinskog sekretarijata za kulturu AP Vojvodine.

   U oblasti stručno-operativnih i administrativnih poslova, vodi se i čuva dokumentacija i 
obavljaju se drugi poslovi vezani za rad Izdavačkog zavoda „Forum“. Vodi se i magacin knjiga, a
prodaju pospešuje „Bibliobus“ koji po određenom planu   obilazi vojvođanska mesta naseljena 
pretežno mađarskim življem.



   Polazeći od vrste poslova koji se obavljaju u Zavodu direktor Zavoda je doneo Pravilnik o 
unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta.

Pravni osnov za donošenje Pravilnika

   Pravni osnov za donošenje Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u 
Izdavačkom zavodu „Forum“ je u članu 10. Odluke o osnivanju Izdavačkog zavoda „Forum“ - 
Forum Könyvkiadó Intézet, („Službeni list APV“ br. 7/2008), članom 15. Statuta Izdavačkog 
zavoda „Forum“ („Službeni list APV“ br. 13/2008).

Razlozi za donošenje Pravilnika

    Saglasno  članu 10. Odluke o osnivanju Izdavačkog zavoda „Forum“ – Forum Könyvkiadó 
Intézet, („Službeni list APV“ br: 7/2008), i člana 10. Statuta Izdavačkog zavoda 
„Forum“ („Službeni list APV“ br. 13/2008)  utvrđena je obaveza direktora o donošenju  Pravilnika 
o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova.
Ovim pravilnikom je sistematizovano 13 radnih mesta, na kojima je predviđeno 14 izvršilaca i to:

• glavni urednik  „Híd”-a ..........................................................................................1 (jedan)
• glavni urednik „Létünk”-a  ....................................................................................1 (jedan)
• urednik ...................................................................................................................2 (dva)
• mlađi urednik .........................................................................................................1 (jedan)
• lektor ......................................................................................................................1 (jedan)
• tehnički urednik .....................................................................................................1 (jedan)
• tehnički sekretar .....................................................................................................1 (jedan)
• šef računovodstva ...................................................................................................1 (jedan)
• administrator ...........................................................................................................1 (jedan)
• ekonomski analitičar ...............................................................................................1 (jedan)
• vozač magacioner ....................................................................................................1 (jedan) 
• sekretar zavoda ........................................................................................................1 (jedan)

   U Izdavačkom zavodu „Forum“ ima ukupno 10  zaposlenih.

   Izdavački zavod „Forum“ je procenio da je predviđen broj radnih mesta  i izvršilaca 
neophodan za uspešno, blagovremeno i kvalitetno obavljanje poslova i zadataka sa gledišta 
izdavanja knjiga i dva pomenuta časopisa.  Sredstva za finansiranje navedenog broja zaposlenih  su
predviđena u finansijskom planu Zavoda za 2010. godinu, kao i u budžetu   Autonomne Pokrajine 
Vojvodine za 2011. godinu.

   Poslovi iz delokruga Izdavačkog zavoda „Forum“ obavljaju se u 2 sektora i to:
1.Redakcija
2.Služba računovodstva

  Nad celim zavodom rukovodi i koordinira direktor.



PRIMER ŠEMATSKOG PRIKAZA UNUTRAŠNJE ОRGANIZACIJE
I SISTEMATIZACIJE

 DIREKTOR  
  
  

REDAKCIJA POD 
VOĐSTVOM DIREKTORA SLUŽBA  RAČUNOVODSTVA

  
  
   
 ŠEF RAČUNOVODSTVA
   

  
  

Ukupno: 8 sistematizovanih 
radnih mesta

Ukupno: 5 sistematizovanih 
radnih mesta 

  
Glavni  urednik „Híd” 1 
nepopunjen administrator 1

  
Glavni urednik „Létünk” 1 
nepopunjen еk. аnalitičar 1

 
Urednik 2 izvršioca
-1 nepopunjen

 

Mlađi urednik 1 Vozač magacioner 1

Lektor 1 nepopunjen  

Tehnički urednik 1 Sekretar Zavoda 1 
Теhnički sekretar 
redakcije  1

Ukupno 14 sistematizovanih
radnih mesta

  Direktor Izdavačkog zavod a „Forum“ je Ferenc Nemet, magistar književnih nauka
  Kontakt telefon: 021/457-216
  mail: direktor@forumliber.rs

mailto:direktor@forumliber.rs


1.  REDAKCIJA

   U redakciji se obavljaju poslovi vezani za izdavaštvo, počevši od prijema rukopisa od strane
 autora, nakon čega se isti daju na recenziju, da bi u slučaju pozitivnog mišljenja ušli u odabir za 
izdavanje. Nakon izvršene recenzije se sastaje uređivački odbor i daje svoje predloge za godišnji 
izdavački plan koji usvaja Upravni odbor i nakon toga sledi konkurisanje kod domaćih i  stranih 
donatora, kao i izdavanje određene knjige u sopstvenoj režiji.
Rukopis se kasnije daje na uređivanje, lekturu i korekturu , prelom,  da bi se ponovo vratio autoru 
na reviziju. 
   Ukoliko se autor slaže sa mišljenjem urednika i prihvata formalne sugestije urednika, priprema 
rukopisa za štampu je izvršena i u sledećoj fazi se pripremljeni materijal daje u štampariju na 
štampanje. 
   U redakcijske poslove spada i održavanje web-stranice, prezentovanje najnovijih izdanja, kao i 
digitalizacija značajnijih izdanja „Forum“-a.

2.  SLUŽBA RAČUNOVODSTVA

     U službi računovodstva se obavljaju opšte-pravni, materijalno-finansijski, dokumentacioni, 
studijsko-analitički, stručno-operativni  i računovodstveni poslovi vezani za izradu godišnjih 
finansijskih planova, godišnjih izveštaja, tromesečnih izveštavanja prema osnivaču i svi drugi 
traženi izveštaji  direktoru, Upravnom i Nadzornom odboru.  Vrši se priprema dokumentacije  za 
javne nabavke i postupak javne nabavke na ekonomskim klasifikacijama koji podležu tom 
postupku.  Obavljaju se i drugi opšti pravni i finansijsko-računovodstveni poslovi u skladu sa 
zakonskim propisima.

              III FINANSIJSKI  PLAN PRIMANJA I IZDATAKA IZDAVAČKOG ZAVODA 
                                                    „FORUM“ ZA 2011. GODINU



ФИНАНСИЈСКИ  ПЛАН 
 Издавачки завод „Форум” за 2011. годину   

I  ПРИХОДИ

Економска класификација

Буџетска ср  Укупно

ПРИХОДИ ИЗ БУЏЕТА 791 16694590.00 0.00 16694590.00
Приходи из буџетa 7911 16694590.00 0.00 16694590.00
ПРИХОДИ ОД ПРОДАЈЕ 742 3401900.00 3401900.00 3401900.00
Приходи од продајe 7421 3401900.00 3401900.00 3401900.00
ДАОНАЦИЈЕ ОД ИНОСТРАНИХ ЗЕМАЉА 731 4015720.00 4015720.00 4015720.00
Донације од иностраних земаља 7311 4015720.00 4015720.00 4015720.00
МЕМОРАНДУМСКЕ СТРАВКЕ 772 50000.00 50000.00 50000.00
Меморандумнске ставке 7721 50000.00 50000.00 50000.00
ДОНАЦИЈЕ ОС ОСТАЛИХ НИВОА ВЛАСТИ 733 250000.00 0.00 250000.00 250000.00
Донације од осталих нивоа власти 7331 250000.00 0.00 250000.00 250000.00
ПРИМАЊА ОД ПРОД. НЕФИН.ИМОВИНЕ 812 200000.00 200000.00 200000.00
Примања од продаје нефинансијске имовине 8121 200000.00 200000.00 200000.00
ДОНАЦИЈЕ ОД НЕВЛАДИХ ОРГАНИЗАЦИЈА 340000.00 340000.00 340000.00
Донације од невладиних организација 340000.00 340000.00 340000.00
НЕРАСПОРЕЂЕНИ ВИШАК ПРИХ. ИЗ РАН.ГОД. 0.00 0.00
Нераспорећени вишак прихода из ран. година-аморт.- 0.00 0.00
НЕРАСПОРЕЂ.СРЕДСТВА ДОН.ИЗ ПРЕТХ. ГОД. 0.00 0.00
Нераспоређена средства из донација претх.година 0 .00 0.00 0.00

Свега 16694590.00 3401900.00 4015720.00 50000.00 250000.00 340000.00 200000.00 0.00 0.00 8257620.00 24952210.00

II РАСХОДИ

Економска класификација Буџетска ср  Укупно

ПЛАТЕ ЗАПОСЛЕНИХ  

411 7500000.00 0.00 7500000.00

Плате, додаци и накнаде запослених (зараде) 4111 7500000.00 0.00 0.00 7500000.00

412 1343790.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1343790.00

Доприноси за пензијско и инвалидско осигурање 4121 825000.00 0.00 0.00 825000.00

Доприноса за здравствено осигурање 4122 461790.00 0.00 0.00 461790.00

Доприноса за незапосленост 4123 57000.00 0.00 0.00 57000.00

НАКНАДЕ У НАТУРИ 413 80000.00 3300.00 0.00 0.00 3300.00 83300.00
Накнаде у натури 4131 80000.00 3300.00 0.00 0.00 3300.00 83300.00
СОЦИЈАЛНИ ДОПРИНОСИ 414 300000.00 100000.00 0.00 50000.00 150000.00 450000.00

4141 0.00 0.00 50000.00 50000.00 50000.00

Отпремнине и помоћи 4143 300000 50000.00 0.00 0.00 50000.00 350000.00

4144 50000.00 0.00 0.00 50000.00 50000.00

415 340000.00 27000.00 0.00 0.00 27000.00 367000.00

Накнаде трошкова за запослене                                   4151 340000.00 27000.00 0.00 0.00 27000.00 367000.00

416 80000.00 25000.00 0.00 0.00 25000.00 105000.00

Награде запосленима и остали посебни расходи 4161 80000.00 25000.00 0.00 25000.00 105000.00

СТАЛНИ ТРОШКОВИ 421 1199800.00 332900.00 65000.00 0.00 397900.00 1597700.00

4211 156000.00 100000.00 50000.00 0.00 150000.00 306000.00

Енергетске услуге                                             4212 313500.00 21600.00 0.00 0.00 21600.00 335100.00

Комуналне услуге                                           4213 73300.00 5500.00 0.00 0.00 5500.00 78800.00

Услуге комуникација птт, инт.                     4214 338000.00 129600.00 15000.00 0.00 144600.00 482600.00

Т рошкови осигурања                                       4215 298000.00 55000.00 0.00 0.00 55000.00 353000.00

Закуп имовине и опреме                                                  4216 16000.00 5000.00 0.00 0.00 5000.00 21000.00

Остали трошкови 4219 5000.00 16200.00 0.00 16200.00 21200.00

ТРОШКОВИ ПУТОВАЊА 422 300000.00 261000.00 40000.00 0.00 301000.00 601000.00

4221 180000.00 150000.00 20000.00 0.00 170000.00 350000.00

4222 120000.00 100000.00 0.00 0.00 100000.00 220000.00

Т рошкови путовања у  оквиру редовног рада 4223 1000.00 5000.00 0.00 6000.00 6000.00

Остали трошкови транспорта 4229 10000.00 15000.00 0.00 25000.00 25000.00

УСЛУГЕ ПО УГОВОРУ 423 2187000.00 1265000.00 1605000.00 0.00 50000.00 50000.00 2970000.00 5157000.00

Административне услуге 4231 60000.00 40000.00 30000.00 0.00 70000.00 130000.00

Компјутерске услуге                                      4232 100000.00 90000.00 0.00 0.00 90000.00 190000.00
4233 56000.00 25000.00 0.00 0.00 25000.00 81000.00

Услуге информисања                                   4234 890000.00 800000.00 1545000.00 0.00 50000.00 2395000.00 3285000.00

Стручне услуге                                               4235 416000.00 80000.00 30000.00 0.00 110000.00 526000.00

4236 40000.00 50000.00 0.00 50000.00 100000.00 140000.00

4237 25000.00 100000.00 0.00 0.00 100000.00 125000.00

Остале опште услуге 4239 600000.00 80000.00 0.00 0.00 80000.00 680000.00

СПЕЦИЈАЛИЗОВАНЕ УСЛУГЕ 424 2410000.00 620000.00 1820000.00 0.00 200000.00 110000.00 2750000.00 5160000.00
4242 2320000.00 500000.00 1800000.00 0.00 200000.00 60000.00 2560000.00 4880000.00

Остале специјализоване услуге 4249 90000.00 120000.00 20000.00 50000.00 190000.00 280000.00

ТЕКУЋЕ ПОП. И ОДРЖАВ.ЗГРАДЕ И ОБЈ. 425 305000.00 70000.00 0.00 0.00 70000.00 375000.00

Т екуће поп. и одржавање зграда       4251 5000.00 20000.00 0.00 0.00 20000.00 25000.00

Т екуће поп. и одржавање опреме       4252 300000.00 50000.00 0.00 50000.00 350000.00

МАТЕРИЈАЛ 426 525000.00 476700.00 20000.00 0.00 496700.00 1021700.00
Административни материјал                      4261 80000.00 150000.00 20000.00 0.00 170000.00 250000.00

Материјал за образ.и  ус.запосл.                4263 100000.00 30000.00 0.00 30000.00 130000.00

Материјал за саобраћај 4264 150000.00 137500.00 0.00 0.00 137500.00 287500.00
4265 3200.00 0.00 0.00 3200.00 3200.00

Материјал за обр.кул. и спорт                             4266 175000.00 110000.00 0.00 0.00 110000.00 285000.00
4268 20000.00 20000.00 0.00 20000.00 40000.00

Материјал за посебне намене 4269 26000.00 0.00 0.00 26000.00 26000.00

ПРАТЕЋИ ТРОШКОВИ ЗАДУЖИВАЊА 444 6000.00 0.00 0.00 6000.00 6000.00
Казне за кашњење 4442 6000.00 0.00 0.00 6000.00 6000.00
НАКНАДЕ ЗА СОЦИЈ. ЗАШТИТУ ИЗ БУЏЕТА 472 120000.00 180000.00 180000.00 300000.00
Накнаде из буџета за образов.,културу,науку и спорт 4727 120000.00 180000.00 180000.00 300000.00

ПОРЕЗИ,ОБАВЕЗНЕ ТАКСЕ И КАЗНЕ 482 4000.00 100000.00 165720.00 0.00 265720.00 269720.00

Остали порези                                                 4821 2000.00 50000.00 165720.00 0.00 215720.00 217720.00

Обавезне таксе 4822 2000.00 50000.00 0.00 0.00 50000.00 52000.00

НОВ. КАЗНЕ И ПЕНАЛИ ПО РЕШЕЊУ СУДОВА 483 0.00 0.00
Новчане казне и пенали порешењу судова 4831 0.00 0.00

МАШИНЕ И ОПРЕМА 512 0.00 115000.00 300000.00 0.00 0.00 0.00 200000.00 0.00 0.00 615000.00 615000.00

Опрема за саобраћај 5121 50000.00 200000.00 0.00 200000.00 450000.00 450000.00

Административна опрема 5122 25000.00 0.00 25000.00 25000.00
Опрема за образовање, науку, кул.и спорт            5126 40000.00 100000.00 0.00 140000.00 140000.00

0.00 0.00
Свега 16694590.00 3401900.00 4015720.00 50000.00 250000.00 340000.00 200000.00 0.00 0.00 8257620.00 24952210.00
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ПЛАТЕ, ДОДАЦИ И НАКНАДЕ ЗАПОСЛЕНИХ 
(ЗАРАДЕ)

СОЦИЈАЛНИ ДОПРИНОСИ НА ТЕРЕТ 
ПОСЛОДАВЦА                               

Исплата накнада за време одсуствовања с посла на терет 
фондова

Помоћ у  медицинском лечењу запосленог или чланова уже 
породице и друге помоћи запосленом 
НАКНАДЕ ТРОШКОВА ЗА ЗАПОСЛЕНЕ                       
            

НАГРАДЕ ЗАПОСЛЕНИМ И ОСТАЛИ ПОСЕБНИ 
РАСХОДИ

Т рошкови платног промета и банкарских услуга                 
           

Т рошкови служ.пут.у  земљи                             

Т роскови служ.пут. у  инос.                           

Услуге образ. и усаврс.запосл.                         

Услуге за домаћинство и угост.                        
Р епрезентација                                                         

Услуге образ. културе и спорта             

Материјал за очување животне средине и науку                   
      

Материјал за одржавање хигијене и угоститељ.                    
     




