Na osnovu ¢lana 39. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
(,,Sluzbeni glasnik RS* br. 120/04, 54/07 1 104/09) 1zdavacki zavod ,,Forum*, Vojvode Misica br.
1, Novi Sad objavljuje

INFORMATOR O RADU
IZDAVACKOG ZAVODA ,,FORUM®

I OSNOVNI PODACI O INFORMATORU

Informator o radu Izdavackog zavoda ,,Forum* pripremljen je na osnovu ¢lana 39. Zakona o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS* br: 120/04, 54/07 1
104/09) 1 u skladu sa Uputstvom za objavljivanje informatora o radu drzavnog organa (,,SI1. glasnik
RS*, br. 57/2006). Informator je objavljen u martu 2010. godine, na sajtu www.forumliber.rs
Informator se na zahtev zainteresovanog lica izdaje 1 u Stampanom obliku.

Za ta¢nost informacija 1 potpunost podataka u Informatoru odgovara direktor Ferenc Nemet.

I OPIS OVLASCENJA 1 OBAVEZA I ORGANIZACIONA STRUKTURA

Delokrug rada Izdavackog zavoda ,,Forum® utvrden je ¢clanom 3. Odluke o osnivanju izdavackog
zavoda ,,Forum* — Forum Konyvkiadé Intézet, (,,Sluzbeni list APV* br: 7/2008), i ¢lanom 10.
Statuta Izdavackog zavoda ,,Forum* (,,Sluzbeni list APV* br. 13/2008)

U vezi sa delokrugom rada u Izdavackom zavodu ,,Forum* obavljaju se redakcijski, normativno-
pravni, studijsko-analiticki, materijalno-finansijski, stru¢no-operativni i administrativni poslovi.

U oblasti redakcijskih poslova u Zavodu se obavljaju poslovi vezani za izdavanje knjigai dva
casopisa; ,,Hid” 1 ,,Létlink™ (recenzija, lektura, prelom, uredivanje, revizija i sl.).

U oblasti normativno-pravnih poslova obavljaju se poslovi izrade odluka i opStih akata u vezi
sa radom samog Zavoda (Statut, Pravilnik o unutra$njoj organizacijij i sistematizaciji radnih mesta,
Pravilnik o racunovodstvu i sl.).

U oblasti studijsko-analiti¢kih poslova izraduju se informacije, izvestaji i drugi materijal za
Upravni i Nadzorni odbor kao 1 za osnivace (Nacionalni savet madarske nacionalne manjine i
Skupstina Izvr$nog ve¢a AP Vojvodine).

U oblasti materijalno-finansijskih poslova obavljaju se poslovi izrade finansijskog plana
Zavoda, izvestaja o izvrSenju finansijskog plana, finansijska dokumantecija za realizaciju javnih
nabavki iz budZetskih donatorskih i sopstvenih sredstava i priprema zahteva za doznaku sredstava
od strane Pokrajinskog sekretarijata za kulturu AP Vojvodine.

U oblasti stru¢no-operativnih i administrativnih poslova, vodi se i ¢uva dokumentacija 1
obavljaju se drugi poslovi vezani za rad Izdavackog zavoda ,,Forum®. Vodi se i magacin knjiga, a
prodaju pospesuje ,,Bibliobus* koji po odredenom planu obilazi vojvodanska mesta naseljena
pretezno madarskim Zivljem.



Polazec¢i od vrste poslova koji se obavljaju u Zavodu direktor Zavoda je doneo Pravilnik o
unutras$njoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mesta.

Pravni osnov za donoSenje Pravilnika

Pravni osnov za donoSenje Pravilnika o unutras$njoj organizaciji i1 sistematizaciji radnih mesta u
Izdavackom zavodu ,,Forum® je u ¢lanu 10. Odluke o osnivanju Izdavackog zavoda ,,Forum® -
Forum Konyvkiado Intézet, (,,Sluzbeni list APV* br. 7/2008), ¢lanom 15. Statuta [zdavackog
zavoda ,,Forum® (,,Sluzbeni list APV* br. 13/2008).

Razlozi za donoSenje Pravilnika

Saglasno ¢lanu 10. Odluke o osnivanju Izdavackog zavoda ,,Forum* — Forum Kényvkiadd
Intézet, (,,Sluzbeni list APV* br: 7/2008), i ¢lana 10. Statuta Izdavackog zavoda
,Forum® (,,Sluzbeni list APV* br. 13/2008) utvrdena je obaveza direktora o donoSenju Pravilnika
0 unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji poslova.
Ovim pravilnikom je sistematizovano 13 radnih mesta, na kojima je predvideno 14 izvrSilaca i to:

o glavni urednik ,,HIA”-a ...ooooviiiiiiiiec e 1 (jedan)
¢ glavni urednik ,LEtHNK-a ..c.ooviiiiiiiiiieie e 1 (jedan)

@ UTEANIK ..ot et e e et et e e etr e e enraeeennaeeenreees 2 (dva)

e MIAd] UTEANTK ....eeeiiiiiieieceee e e 1 (jedan)

L 15 S0 ) R 1 (jedan)

¢ tehNiCKT UTEdNIK ...cceeiiiiiiie e 1 (jedan)

* tEhNICKT SEKTELAT ...eovvviiiiiieciieceeee e et e e aaeeens 1 (jedan)

* ST TACUNOVOASIVA ..eoiiiiiiiiiiecie ettt ettt ettt st e s ees 1 (jedan)
LT 100118 10 110 ) USSR 1 (jedan)
e ekonomski aNalItICAT .........cocuiiiuiieiieie e e 1 (jedan)
® VOZAC MNAZACIONET ..eeeuvvreeuereeeireeeereenareeaseeesseeeaseeessseeessseesssseesssseesssseesssseesssseesnsees 1 (jedan)
@ SEKIELAT ZAVOAA ..ooveiieiiieiiieiiece ettt ettt nees 1 (jedan)

U Izdavackom zavodu ,,Forum® ima ukupno 10 zaposlenih.

Izdavacki zavod ,,Forum* je procenio da je predviden broj radnih mesta i izvrSilaca
neophodan za uspesno, blagovremeno 1 kvalitetno obavljanje poslova i zadataka sa gledista
izdavanja knjiga i dva pomenuta ¢asopisa. Sredstva za finansiranje navedenog broja zaposlenih su
predvidena u finansijskom planu Zavoda za 2010. godinu, kao i u budZzetu Autonomne Pokrajine
Vojvodine za 2011. godinu.

Poslovi iz delokruga Izdavackog zavoda ,,Forum* obavljaju se u 2 sektora i to:
1.Redakcija

2.Sluzba rac¢unovodstva

Nad celim zavodom rukovodi i koordinira direktor.



PRIMER SEMATSKOG PRIKAZA UNUTRASNJE ORGANIZACIJE
| SISTEMATIZACIJE

DIREKTOR

REDAKCIJA POD ) )
VOPSTVOM DIREKTORA SLUZBA RACUNOVODSTVA

SEF RACUNOVODSTVA

Ukupno: 5 sistematizovanih
Ukupno: 8 sistematizovanih radnih mesta
radnih mesta

Glavni urednik ,Hid” 1
nepopunjen administrator 1

Glavni urednik ,Létlink” 1
nepopunjen ek. analitiar 1

Urednik 2 izvrSioca
+1 nepopunjen

Mladi urednik 1 Voza¢ magacioner 1

Lektor 1 nepopunjen

Tehnicki urednik 1 Sekretar Zavoda 1

Tehnicki sekretar
redakcije 1

Ukupno 14 sistematizovanih
radnih mesta

Direktor Izdavackog zavod a ,,Forum* je Ferenc Nemet, magistar knjizevnih nauka
Kontakt telefon: 021/457-216
mail: direktor@forumliber.rs



mailto:direktor@forumliber.rs

1. REDAKCIJA

U redakciji se obavljaju poslovi vezani za izdavastvo, po€evsi od prijema rukopisa od strane
autora, nakon ¢ega se isti daju na recenziju, da bi u slucaju pozitivnog misljenja usli u odabir za
izdavanje. Nakon izvrSene recenzije se sastaje uredivacki odbor i1 daje svoje predloge za godisnji
izdavacki plan koji usvaja Upravni odbor 1 nakon toga sledi konkurisanje kod domacih i stranih
donatora, kao i1 izdavanje odredene knjige u sopstvenoj reziji.

Rukopis se kasnije daje na uredivanje, lekturu 1 korekturu , prelom, da bi se ponovo vratio autoru
na reviziju.

Ukoliko se autor slaze sa miSljenjem urednika 1 prihvata formalne sugestije urednika, priprema
rukopisa za Stampu je izvrSena i u sledecoj fazi se pripremljeni materijal daje u Stampariju na
Stampanje.

U redakcijske poslove spada i odrzavanje web-stranice, prezentovanje najnovijih izdanja, kao 1
digitalizacija znacajnijih izdanja ,,Forum*-a.

2. SLUZBA RACUNOVODSTVA

U sluzbi racunovodstva se obavljaju opste-pravni, materijalno-finansijski, dokumentacioni,
studijsko-analiticki, stru€no-operativni i rac¢unovodstveni poslovi vezani za izradu godiSnjih
finansijskih planova, godis$njih izvestaja, tromesecnih izveStavanja prema osnivacu i svi drugi
traZeni izvestaji direktoru, Upravnom i Nadzornom odboru. Vrs$i se priprema dokumentacije za
javne nabavke 1 postupak javne nabavke na ekonomskim klasifikacijama koji podlezu tom
postupku. Obavljaju se i drugi opsti pravni i finansijsko-ra¢unovodstveni poslovi u skladu sa
zakonskim propisima.

III FINANSIJSKI PLAN PRIMANJA I IZDATAKA IZDAVACKOG ZAVODA
»FORUM*“ ZA 2011. GODINU
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